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Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie warsztatow (trener) dla oséb
wykluczonych lub zagrozonych ubéstwem pn. ,,Krok do samodzielnosci”
w ramach projektu ,,Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i animacji”

Projekt finansowany jest ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020

I INFORMACJE OGOLNE:
1. Przedmiotem Zamoéwienia jest: przeprowadzenie warsztatow (trener) dla osob
wykluczonych lub zagrozonych ubdstwem pn. . Krok do samodzielnosci”.

Cel warsztatéw: nabywanie kompetencji kluczowych potrzebnych do samorealizacji

1 rozwoju osobistego oraz bycia aktywnym obywatelem.

Zakres merytoryczny warsztatOw to m.in.:

1) Warsztat |
a. Umiejetnosci indywidualne jak znalezé w sobie motywacje do pracy
b. Radzenie sobie ze stresem w pracy
2) Warsztat I1
a. Etyka pracy i etyka zawodowa
b. Savoir-vivre
3) Warsztat I11
a. Sztuka konwersacji - sztuka prowadzenia rozmow
b. Trudne tematy w miejscu pracy

Adresaci warsztatow to m.in.:

- osoby niepetlnosprawne,

- rodziny z dzieckiem z niepelnosprawnoscia,
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- 0soby niesamodzielne,

- osoby bezrobotne,

- osoby nieletnie wobec ktorych zastosowano srodki zapobiegania i1 zwalczania
demoralizacji.

2. Wykonawca musi zapewnic¢: trenera w ramach 3 edycji warsztatow ,Krok
do samodzielnosci”

3. W ramach zadania zaplanowano 3 edycje warsztatow w terminie sierpien, wrzesien,
pazdziernik 2018 r.

Terminy 3 edycji zostang ustalone przy podpisaniu umowy z Wykonawca.
(Czas trwania kazdych warsztatow — po 8 h.

W trakcie warsztatow przeprowadzona zostanie pracg w grupach.

Na kazdych warsztatach zaplanowano udzial 30 oséb.

4. Na koszt kazdego ze szkolen sktada si¢ wynagrodzenie dla trenera (wyktadowcy).

5. Tresci zaje¢ oraz metody pracy musza odpowiada¢ swym zakresem opisowi pkt. 1
niniejszego zapytania, prowadzacy zajecia jest zobowiazany do opracowania programu,
ktory ma przedstawi¢ do akceptacji przez Zamawiajacego.

6. Wykonawca wyloniony do prowadzenia zaj¢¢ zobowigzany jest do przygotowania
i prowadzenia wymaganej dokumentacji zaje¢ (m.in. program szkolenia, wydruk
prezentacji multimedialnej dla uczestnikéw szkolen).

Wykonawca  zobowigzany jest do terminowego dostarczania dokumentow
potwierdzajgcych realizacj¢ wykonanej ustugi w danym okresie rozliczeniowym.

Wszystkie dokumenty muszg by¢ opatrzone logotypami: znak Funduszy Europejskich
(FE), znak barw Rzeczypospolitej Polskiej, herb wojewodztwa kujawsko-pomorskiego,
znak Unii Europejskiej — zgodne z wzorem zamieszczonym na stronie internetowej

programu www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl

7. Wykonawca musi posiada¢ m.in. 4 letnie doswiadczenie w przeprowadzeniu zajed
o podobnej tematyce.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych, tj. dotyczacych czesci
Przedmiotu Zamowienia.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze Wykonawca uslugi nie moze powierzy¢
podwykonawcom.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od postgpowania ofertowego

bez wylonienia Wykonawcy i bez podania przyczyn.
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II TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

1. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: do 31 pazdziernika 2018 r.

2. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze oraz podpisana
przez osobg(y) upowazniong do reprezentowania firmy na zewnatrz.

3. Oferta powinna by¢ ztozona zgodnie z wzorem zatgczonym do zapytania ofertowego.

4. Cena oferty ma uwzglednia¢ wszystkie zobowiazania i obejmowaé wszystkie koszty
i skiadniki zwiazane z realizacjg zamowienia oraz wszelkie warunki stawiane przez
Zamawiajgcego. Cena ma by¢ okreslona wedlug zapisu: cena netto, kwota podatku VAT

1 kwota brutto za catos¢ ustugi.

II1 MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:

1. Oferte (tj. Zatgcznik nr 1, 2 i 3) nalezy zlozy¢ osobiscie lub za posrednictwem operatora
pocztowego na adres: Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania Miasta Brodnicy,
ul. Nad Drweca 30, 87-300 Brodnica lub w formie elektronicznej wysylajac oferte na adres
e-mailowy: biuro@lgd.brodnica.pl

2. Termin skladania ofert uptywa 7 dni od dnia zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie
www.lgd.brodnica.pl to jest 12 lipca 2018 r., o godz. 15:00.

3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Oferta nie odpowiadajaca tresci zapytania ofertowego nie bedzie uwzgledniania przy ocenie
ofert.

IV . KRYTERIA WYBORU OFERTY Z PODANIEM ICH ZNACZENIA 1 OPIS

SPOSOBU OCENY OFERTY

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie:

Oferowana cena — 80 %

Doswiadczenie Wykonawcey — 20 %

V DODATKOWE INFORMACJE

Wszelkie informacje beda udzielane w godz. 7.15 - 15.15 z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy pod numerem telefonu 733 866 444 lub e-mail biur@lgd.brodnica.pl

)
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ZALACZINIK NR 1
DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Nr: LGDMB-Z0/7/2018

OFERTA

1. Dane Oferenta

R R IATAINNG oo oot bl e e e S S R TS R P
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Oswiadczam, ze

a. nie jestem powigzany osobowo i kapitalowo z zamawiajgcym

b. zapoznalem/lam si¢ i akceptuje wymienione w zapytaniu ofertowym warunki realizacji
zamowienia,

c. oferent wyraza zgode na zwigzanie ofertg,

d. ponosz¢ w pelni odpowiedzialnosé za terminowe i rzetelne wykonanie przedmiotu umowy.

Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych oraz przyjmuje do wiadomosci,
Ze:

1) podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2
lub art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.)

2) podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia zamdwienia w projekcie;
3) mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

Data, Pieczatka i podpis osoby upowaznionej
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ZALACZNIK NR 2
DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Nr: LGDMB-Z0/7/2018

Dane oferenta:

..........................................

OSWIADCZENIE

W zwigzku z ubieganiem si¢ o udzielenie zaméwienia na przeprowadzenie warsztatow
(trener) dla 0séb wykluczonych lub zagrozonych ubdstwem
pn. ,,Krok do Samodzielnosci” dla potencjalnych Beneficjentow
w ramach projektu ,,Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i animacji”

[J posiadam(y) uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
! posiadam(y) odpowiednig wiedze i doswiadczenie,
[l dysponuje(emy) potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

[J znajduje(emy) si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

zamowienia.
Data, Pieczatka i podpis osoby upowaznionej
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ZALACZNIK NR 3
DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Nr: LGDMB-Z0/7/2018

Klauzula informacyjna —Zleceniobiorcy

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1), zwanego
dalej ,,RODO” informuje, ze:

1) administratorem Panstwa danych osobowych jest Lokalna Grupa Dziatania Miasta
Brodnicy, ul. Nad Drwecg 30, 87-300 Brodnica, Numer KRS 0000595183.

2) inspektorem ochrony danych jest Lokalna Grupa Dzialania Miasta Brodnicy.
Kontakt: tel. 733 866 444 lub e-mail: biuro@lgd.brodnica.pl

3) Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w celach zapytan ofertwych, a w przypadku
zawarcia umowy w celu obstugi zlecenia,

4) odbiorcg Panstwa danych osobowych bedzie wylacznie administrator danych osobowych,

5) Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
mi¢dzynarodowej,

6) Panstwa dane osobowe od momentu pozyskania beda przechowywane przez okres
wynikajacy z regulacji prawnych (kategorii archiwalnej dokumentacji, okreslonej
w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych;
umowy o dofinansowanie zawartej migdzy beneficjentem, a okre$long instytucja; trwatosci
danego projektu i koniecznosci zachowania dokumentacji projektu do celow kontrolnych
itp.). Kryteria okresu przechowywania ustala si¢ w oparciu o klasyfikacje i kwalifikacje
dokumentacji w jednolitym rzeczowym wykazie akt,

7) posiadajg Panstwo dostep do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu,

8) maja Panstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO,

9) podanie przez Panstwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Sa Panstwo
zobowiazani do ich podania, a konsekwencja nie podania danych firmy/osobowych bedzie
nie zawarcie (badz rozwiazanie) umowy z Zleceniobiorca, umowy o pracg, Umowy
zlecenie, umowy o dzielo,

10) Panstwa dane nie bgdg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym réwniez w formie
profilowania.

Zapoznalem/lam si¢ z powyzsza tredcia

(data, czytelny podpis) ....oueeiii i e
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ZALACZNIK NR 3
DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Nr: LGDMB-Z0/7/2018

UMOWA Nr LGDMB.KBIiA.7/2018

zawarta w Brodnicy wdniu ............ 2018 r.

pomiedzy:

Stowarzyszeniem Lokalna Grupa Dzialania Miasta Brodnicy z siedziba w

87-300 Brodnica, ul. Nad Drweca, NIP 874 17 78 889, REGON 363439766 reprezentowang
przez

Iwong Sugalska — Prezesa Zarzadu

Macieja Betlejewskiego — Wiceprezesa Zarzadu

zwanym w dalszej tresci umowy ,.Zamawiajagcym"

a
................................................ prowadzaca dzialalnosé gospodarczg
oAb L S L PO ———
zwang w dalszej tresci umowy ,,Wykonawca”
0 nastepujacej tresci

§1

1. Przedmiotem Zamdwienia jest: przeprowadzenie warsztatow (trener) dla oséb
wykluczonych lub zagrozonych ubdstwem pn. , Krok do samodzielnosci®.

Cel warsztatéw: nabywanie kompetencji kluczowych potrzebnych do samorealizacji

i rozwoju osobistego oraz bycia aktywnym obywatelem.

Zakres merytoryczny warsztatow to m.in.:

1) Warsztat |
a. Umigjgtnosci indywidualne jak znalez¢ w sobie motywacje do pracy
b. Radzenie sobie ze stresem w pracy
2) Warsztat II
a. Etyka pracy i etyka zawodowa
b. Savoir-vivre
3) Warsztat 111

a. Sztuka konwersacji - sztuka prowadzenia rozmow
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b. Trudne tematy w miejscu pracy

Adresaci warsztatow to m.in.:

- osoby niepelnosprawne,

- rodziny z dzieckiem z niepelnosprawnoscig,
- osoby niesamodzielne,

- osoby bezrobotne,

- osoby nieletnie wobec ktorych zastosowano s$rodki zapobiegania i zwalczania

demoralizac;ji.
§2
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonaé¢ przedmiot umowy w terminie:
....08.2018 r.
....09.2018 r.
....10.2018 r.
§3

1. Wynagrodzenie Wykonawcy wyniesie:

kwotanetto .........ccoovvviinininnn.

plus VAT 23 %0 t). vvvineiniiiiieiciiieeeene e,

kwota brittoi g s e misiimus veispmemsis s

STOWIIEY & ermnsmns e s s S R R S A R

2. Powyzsza cena musi gwarantowa¢ pelne wykonanie zakresu rzeczowego zamowienia.

3. Wynagrodzenie wyplacone bedzie raz na kwartat po odbiorze przedmiotu umowy (protokot
z wykonanej ustugi oraz dokumentacja projektowa) na podstawie faktury/rachunku.

4. Naleznos$¢ za dostawe Zamawiajgcy zobowigzany jest uregulowaé w terminie 30 dni od daty
otrzymania faktury VAT. Platno$¢ w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa bedzie platne w terminie 30 dni, z zastrzeZzeniem, Ze ze

wzgledu na otrzymywanie przez Zamawiajacego dofinansowania Projektu transzami,

strony ustalaja, ze wynagrodzenie platne bedzie w_trakcie trwania Projektu. Zaplata za

wykonang prace nastapi po otrzymaniu _transzy dofinansowania _od Instytucji

Zarzadzajacej.

. \
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§4
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 14 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zadaé jedynie wynagrodzenia naleznego

mu z tytutu wykonania czesci umowy.

§5
1. Osoba upowazniong ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawca jest
Biuro LGD Miasta Brodnicy - nr tel. 733 866 444.

2. Przedstawicielem Wykonawcy upowaznionym do kontaktowania sie z Zamawiajacym jest

§6
W sprawach nieuregulowanych w umowie begda mialy zastosowanie przepisy kodeksu

cywilnego.

§7
Umowg sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu

dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca
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