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PROCEDURA OCENY, WYBORU OPERACJI ORAZ ROZPATRZENIA ODWOLANIA
PRZEZ STOWARZYSZENIE LOKALNA GRUPA DZIALANIA MIASTA BRODNICY
DLA PROJEKTOW GRANTOWYCH

I.  UZYTE W PROCEDURZE OKRESLENIA I SKROTY
Terminy uzyte w niniejszej Procedurze oznaczaja:
a) LGD — Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Miasta Brodnicy;
b) LSR — Lokalna Strategia Rozwoju Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Miasta Brodnicy
na lata 2014-2020;
€) RLKS — Rozwoj Lokalny Kierowany przez Spoteczno$¢;
d) Rada— organ decyzyjny Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Miasta Brodnicy;
e) Zarzad — Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Miasta Brodnicy;
f) Regulamin — oznacza Regulamin Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Miasta
Brodnicy;
g) Biuro LGD - Biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Miasta Brodnicy, 87-300
Brodnica, ul. Nad Drwgcg 30, powiat brodnicki, wojewodztwo kujawsko - pomorskie;
h) ZW — Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego — wykonujacy zadania w zakresie RLKS
wdrazanego ze srodkow, jako Instytucja Zarzadzajaca (art. 2 ust. 2 ustawy RLKS);
i) EFS — Europejski Fundusz Spoteczny;
j) Dofinansowanie — srodki finansowe RPO WK-P, ktore beneficjent projektu grantowego (LGD)
powierza grantobiorcy na realizacje zadan stuzacych osiagnigciu celu projektu grantowego;
k) Whniosek — wniosek o powierzenie grantu, sktadany prze potencjalnego grantobiorcg w ramach
naboru ogloszonego przez grantodawce;
I) Grant — $rodki finansowe, ktore grantodawca powierza grant. Gantobiorcg nie moze by¢
podmiot wykluczony z mozliwoS$ci otrzymania grantu,
m) Grantodawca — podmiot udzielajacy grantu, w tym przypadku Lokalna Grupa Dziatania Miasta
Brodnicy;
n) Whnioskodawca / Grantobiorca — podmiot, ktoremu grantodawca powierza grant. Grantobiorcg
nie moze by¢ podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania;
0) KM — Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020;
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p) Ogloszenie o naborze wnioskéw — Ogloszenie o naborze wnioskow, o ktorym mowa w art. 19

ust. 1 ustawy RLKS;

q) Projekt — projekt opisany we wniosku 0 powierzenie grantu podlegajacy ocenie i wyborowi
przez Rad¢ LGD;

r) Projekt grantowy — projekt pt. ”Wdrazanie Strategii Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez
Spotecznos¢ Lokalnej Grupy Dziatania Miasta Brodnicy” Nr projektu: RPKP.11.01.00-04-
0003/17 realizowany przez LGD na podstawie umowy nr UM_SE.433.1.209.2017 zawartej
z Wojewodztwem Kujawsko — Pomorskim w dniu 30 listopada 2017 r.;

s) Program — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata
2014-2020;

t) Projekt objety grantem — projekt grantobiorcy realizowany w oparciu o umowe o powierzenie
grantu;

u) RPO WK-P — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata
2014- 2020;

v) Umowa o0 powierzenie grantu — umowa zawarta pomig¢dzy grantodawcg a grantobiorca,
okreslajaca prawa 1 obowigzki kazdej ze stron, podczas realizacji projektu objetego grantem;

w) Umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktorej mowa w art. 8 ust. 1
pkt 1 lit. D ustawy RLKS;

X) Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalne;j
spotecznosci (Dz. U. poz. 378);

y) Ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz.
1146 ze zm.);

z) GWG — Generator wnioskow o powierzenie grantu w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

1.  WSTEP:

1. Procedura opisuje sposob oceny i wyboru projektow objetych grantem w ramach Lokalnej
Strategii Rozwoju Lokalnej Grupy Dziatania Miasta Brodnicy na lata 2014 — 2020 (LSR),
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko — Pomorskiego
na lata 2014 — 2020 (RPO WK-P) Os$ 11, Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS).
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2. Procedura ma charakter przejrzysty, niedyskryminujacy, jawny i jest powszechnie dostepna
dla Wnioskodawcow w  formie  elektronicznej na  stronie  internetowej LGD
www.lgd.brodnica.pl

3. Procedur¢ ustanawia Zarzad Lokalnej Grupy Dziatania Miasta Brodnicy w drodze uchwaty,
zgodnie z wymogami okreslonymi dla programéow, w ramach ktorych realizowana jest LSR.

4. Procedura bedzie na biezaco poddawana aktualizacjom wynikajagcym ze zmian przepisow prawa
zarobwno krajowego jak 1 unii europejskiej. Wersja procedury, dostosowana do nowego
brzmienia przepisow prawa, bedzie miata zastosowanie do postepowan w zakresie oceny
i wyboru projektow wszczgtych w terminach sktadania wnioskow, ktore rozpoczely swoj bieg
od dnia wejscia w zycie nowych przepisow.

5. W ramach danego naboru wnioskéw nie moze nastgpi¢ zmiana procedury.

6. Przed przystapieniem do ubiegania si¢ o gran nalezy zapozna¢ si¢ z Lokalng Strategia Rozwoju
Lokalnej Grupy Dziatania Miasta Brodnicy na lata 2014 — 2020, ktora dostgpna jest na stronie
internetowej: www.lgd.brodnica.pl

7. Zalaczniki wskazane w ..Procedurze oceny, wyboru operacji oraz rozpatrzenia odwolania przez

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania Miasta Brodnicy dla projektow grantowych”

oraz inne dokumenty stosowane w procedurze =zostana opracowane i przedstawione

do akceptacji IZ RPO WK-P i nie stanowia integralnej czesci niniejszej procedury.

1.  CELE ORAZ ZAKRES TEMATYCZNY PROJEKTOW MOZLIWYCH DO
REALIZACJI W RAMACH LSR DLA RPO WK-P, EFS

W cel ogdélny LSR ,,Tworzenie warunkow do wlaczenia spolecznego oraz aktywizacji
spoleczno-zawodowej mieszkancow” wpisuje si¢ potrzeba wzmocnienia gospodarki spotecznej,
aktywizacji spotecznej i zawodowej mieszkancow oraz zwigkszenie rozpoznawalnosci obszaru
LGD, dlatego tez zatozenia i cele projektéw realizowanych przez Grantobiorcéw ze srodkéw LSR
muszg by¢ zgodne 1 odpowiada¢ temu celowi.
Cel ogdlny realizowany bedzie poprzez:
1. Cele szczegolowe, tj.:

e Aktywizacja spoteczno-zawodowa o0so6b zagrozonych ubdstwem 1 wykluczeniem

spotecznym na obszarze LSR;

e Organizowanie i animowanie spotecznosci lokalnej na obszarze LSR;
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e Wspieranie potencjatu spotecznego na rzecz rozwoju ekonomii spotecznej na obszarze LSR.
2. Zakresy tematyczne, tj.:

e Dzialania podnoszace rozwdj kwalifikacji oraz kompetencji spoleczno-zawodowych
mieszkancow obszaru LSR;

e Drziatania wspierajagce rozwigzania w zakresie organizowania spotecznosci lokalnej
I animacji spotecznej z wykorzystaniem: ustug wzajemno$ciowych, samopomocowych;
lidera lub animatora aktywnosci lokalnej oraz obywatelskiej; i inne rozwigzania w zakresie
organizowania spotecznos$ci lokalnej i animacji spoleczne;;

e Dziatania wspierajace rozwdj gospodarki spotecznej i przedsigbiorczosci spoltecznej w tym:
dziatania animacyjne, budowa i rozwo¢j lokalnych partnerstw publiczno-spotecznych

na rzecz tworzenia i rozwoju przedsigbiorstw spotecznych.
IV. KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW

Zaplanowano kryteria, ktore promuja projekty przyczyniajace si¢ do osiggnigcia celow 1 wplywaja
na osigganie wskaznikow produktu i1 rezultatu w poszczegdlnych zakresach tematycznych
okreslonych w LSR. Aby wniosek o powierzenie grantu mogt zosta¢ wybrany przez Rade LGD
do dofinansowania musi uzyska¢ minimum punktowe, okreslone dla kazdego zakresu
tematycznego. Kryteria wyboru projektow pozostaja niezmienne w calym procesie oceny 1 wybory

projektéw dla danego naboru wnioskow.
V. PODSTAWA PRAWNA

Akty prawne regulujace zasady ceny 1 wybory wnioskow, w ramach RLKS ze $rodkow z udzialem

RPO WK-P, w naborach oglaszanych przez LGD.

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,

Funduszu Spdjnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace
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rozporzadzenic Rady (WE) nr 1083/2006;

2. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

3. Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci.

VI. PODEJMOWANIE DECYZJI

Wszelkie rozstrzygnigcia w odniesieniu do ztozonych do LGD wnioskéw o powierzenie grantu
sa podejmowane przez Rade¢ zgodnie z Wewngtrznym Regulaminem Rady Lokalnej Grupy

Dziatania Miasta Brodnicy.

VIl. SZCZEGOLOWE PROCEDURY WYBORU I OCENY PROJEKTOW

1. PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW — WERSJA TABELARYCZNA
a) Zasady oglaszania naborow wnioskow
b) Zasady przeprowadzania naboru wnioskow

c) Weryfikacja wstepna wnioskow

2. PROCES WYBORU I OCENY PROJEKTOW — WERSJA TABELARYCZNA
a) Zasady zwotywania posiedzen Rady LGD
b) Ocena wniosku — czynnosci realizowane przez Radg

c) Proces Decyzyjny - proces wyboru wniosku o powierzenie grantu

3. PROCES PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW — WERSJA TABELARYCZNA
a) Proces nastgpujacy bezposrednio po zakonczeniu wyboru projektow
b) Zasady wnoszenia i rozpatrywania odwotania

¢) Umowa o powierzenie grantu / Monitoring / Kontrola

4. INNE
a) Wycofanie wniosku przez podmiot ubiegajacy si¢ o grant

b) Wniosek o zmiang umowy o powierzenie grantu
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1. PROCES PRZEPROWADZENIA NABORU WNIOSKOW — WERSJA TABELARYCZNA
OSOBA i WZORY
ETAP CZYNNOSCI i
ODPOWIEDZIALNA DOKUMENTOW

1.1.

ZASADY OGLASZANIA NABOROW WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU

1.1.1. Ogloszenie
naboru
wnioskow

0 powierzenie

grantu

Pracownicy Biura

LGD Miasta Brodnicy

1. Nadanie

naborowi indywidualnego oznaczenia - numeru konkursu

zaewidencjonowanie go w ,Rejestr naborow wnioskow o powierzenie

grantu” prowadzonym przez LGD.

2. Przygotowanie tresci ogtoszenia o naborze wnioskow 0 powierzenie grantu,

ktére zawiera co najmnie;j:

a)

b)

d)

wskazanie terminu skladania wnioskéw o dofinansowanie; nie krotszego

niz 7 dni kalendarzowych, liczac od dnia rozpoczgcia naboru wnioskow;
wskazanie miejsca sktadania wnioskéw o dofinansowanie;
wzor wniosku o dofinansowanie;

kryteria wyboru projektow wraz ze wskazaniem minimalnej liczby

punktow, ktorej uzyskanie jest ~warunkiem wyboru projektu

Zal. nr 1 Wzor —
Rejestr naborow
wnioskow o

powierzenie grantu

Zat. nr 2 Wzor —
Ogloszenie 0
naborze wnioskow
0 powierzenie

grantu
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f)

9)
h)

)

K)

do dofinansowania;

wykaz dokumentéw, ktore dolacza sie¢ do wniosku o dofinansowanie,
potwierdzajacych ~ spelnienie =~ warunkow  udzielenia ~ wsparcia
oraz kryteriow wyboru projektow, umozliwiajacych dokonanie oceny
i wyboru projektu przez LGD;

limit $rodkéw w ramach ogloszonego naboru oraz zakres tematyczny

projektu;
forme 1 warunki udzielenia wsparcia;
maksymalng 1 minimalng kwote pomocy dla danego typu projektu;

informacj¢ o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku
0 dofinansowanie, formularza wniosku o ptatno$¢ oraz formularza umowy

o dofinansowanie;

obowigzujace w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia przyjete

przez Komitet Monitorujacy RPO WK-P na lata 2014 —2020;
Strategie Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznosc;

Procedura oceny, wyboru operacji oraz rozpatrzenia odwotania
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przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Miasta Brodnicy
dla projektéow grantowych w ramach LSR w ramach Strategii Rozwoju

Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢;
m) wzor formularza umowy o dofinansowanie projektu;
n) instrukcje wypetniania wniosku o dofinansowanie;
0) wzor formularza Wniosku o ptatnosc;

p) Podrgeznik dla LGD czesé 2.

1.1.2.

Zarzad LGD

3.

Poinformowanie ZW o istotnych elementach planowanego naboru wnioskow,
w szczeg6lnosci dotyczacych terminu planowanego naboru wnioskow, tresci

Ogtoszenia o naborze oraz wysokosci kwoty alokacji.

W przypadku, gdy LGD w ramach danego naboru planuje wprowadzi¢
dodatkowe warunki udzielenia wsparcia, o ktorych mowa w art. 19 ust. 4 pkt
2 lit. a ustawy RLKS podlegaja one uprzedniemu zatwierdzeniu przez ZW
I musza by¢ przekazane z odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania

terminow, o ktorych mowa w art. 19 ust. 2 ustawy RLKS.

Informacj¢ przesyla si¢ droga e-mail do ZW na 5-7 dni roboczych przed
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1.1.3.

planowanym dniem Ogloszenia naboru celem sprawdzenia prawidtowosci

Ogloszenia naboru.

Pracownicy Biura

LGD Miasta Brodnicy

1. Przedtozenie ZW informacji o stanie osiggnietych wskaznikéw w ramach LSR

(nie dotyczy pierwszego naboru wnioskow).

2. Zamieszczenie na stronie internetowej LGD oraz udostepnienie w biurze LGD
ogloszenia o naborze wnioskow o dofinansowanie, nie wczesniej niz 30 dni
kalendarzowych 1 nie pdzniej niz 14 dni kalendarzowych przed planowanym
terminem rozpoczecia naboru. Ogloszenie zawiera¢ bedzie date publikacji

na stronie internetowej LGD.

3. Ogloszenie o naborze wnioskow LGD podaje do publicznej wiadomosci

W szczegblnosci na:

a) naswojej stronie internetowej: www.lgd.brodnica.pl,

b) na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Brodnicy: www.brodnica.pl,

C) tablicy ogloszen: w Biurze LGD Miasta Brodnicy, instytucjach publicznych
na terenie miasta Brodnicy,

d) oraz w lokalnej prasie.

4. Co do zasady nie ma mozliwosci zmiany tresci ogloszenia naboru wnioskow
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0 dofinansowanie, kryteriow wyboru projektow oraz ustalonych w odniesieniu
do naboru wymogdéw po ich zamieszczeniu na stronie internetowej. Jednakze

ZW dopuszcza zmiang tresci upublicznionego Ogloszenia W zakresie:

- usuni¢cia rozbiezno$ci pomigdzy opublikowang a zatwierdzong przez ZW
trescia (wynikajacych z przyczyn technicznych powstalych podczas
przenoszenia tre$ci z dokumentu tekstowego na format strony internetowe;j).
W przypadku zmian tresci Ogloszenia nalezy, w miejscu jego zamieszczenia,
poda¢ datg pierwszej publikacji, date dokonanej korekty oraz wskazaé zakres

dokonanych zmian;
- Zmiany przepisow prawa.

Wprowadzenie zmian w tre$ci upublicznionego Ogloszenia nie moze

skutkowa¢ nierownym traktowaniem Wnioskodawcow.

5. Wszystkie  ogloszenia o  naborach  wnioskéw  przeprowadzonych

w perspektywie 2014-2020 sa archiwizowane co najmniej do 2028 roku

1.2.  ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW O POWIERZENIE GRANTU

1.2.1. Przyjecie

Pracownicy Biura

1. Przyjecie wniosku o dofinansowanie, sktadanego przez podmiot ubiegajacy

Zal. nt 3 Wzbr —
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whniosku LGD Miasta Brodnicy si¢ 0 dofinansowanie, w miejscu i~ terminie  wskazanym  w ogloszeniu | Rejestr Wnioskow

0 powierzenie

grantu

onaborze - bezposrednio w siedzibie LGD wraz z wymaganymi

zatgcznikami.

Whniosek przedtozony w biurze (dwa egzemplarze) LGD stanowi wydruk
formularza wniosku 0 powierzenie grantu z Generatora Wnioskow o
Dofinansowanie - zgodny z ogtoszeniem o naborze wraz z zatacznikami (jesli
dotyczy). Obie wersje powinny by¢ tozsame (o tozsamosci decyduje suma

kontrolna na wersji elektronicznej i papierowej).

Ztozenia wniosku dokonuje si¢ osobiscie, przez pelnomocnika lub osobeg
uprawniong do reprezentacji, a takze droga pocztowa lub kurierem (decyduje

data wptywu do LGD).

W momencie przyjmowania wniosku 0 powierzenie grantu wraz
z zatacznikami (jesli dotyczy) — Pracownik Biura nie sprawdza poprawnosci

I kompletnosci wniosku.

Biuro LGD potwierdza Wnioskodawcom ztozenie wniosku o powierzenie

grantu na kopii pierwszej strony wniosku o dofinansowanie (na egzemplarzu

Whioskodawecy).

0 powierzenie
grantu w ramach

naboru

11
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Potwierdzenie przyjecia wniosku ze strony LGD odbywa si¢ poprzez
opieczetowanie go na pierwszej stronie. Potwierdzenie powinno zawieraé

nastepujace dane:

a) data i godzina zlozenia wniosku;

b) numer wniosku odnotowany w rejestrze LGD;

C) liczba zatacznikow ztozonych wraz z wnioskiem;
d) podpis pracownika LGD;

e) piecz¢¢ LGD.

Pracownik rejestruje wniosek o dofinansowanie w ,,Rejestrze wnioskow
0 powierzenie grantu” i nadaje mu numer. Znak sprawy powinien si¢ znalez¢
na wniosku w polu ,,Potwierdzenie przyjecia przez LGD” 1 powinien zostac

odzwierciedlony w rejestrze prowadzonym przez LGD.

LGD w trakcie naboru i oceny wnioskow o dofinansowanie opracuje

I stosowac bedzie nastepujace dokumenty:
a) wniosek o powierzenie grantu;

b) uchwaty w sprawie zgodnos$ci operacji z LSR;

12
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C) uchwaty w sprawie wyboru operacji do dofinansowania (oraz ustalenia

kwoty wsparcia);

d) uchwaty zatwierdzajace liste¢ operacji zgodnych z LSR wraz ze wzorem

,,Listy projektow zgodnych z LSR”;

e) uchwaly zatwierdzajace list¢ operacji wybranych do dofinansowania

wraz ze wzorem ,,Listy projektoéw wybranych do dofinansowania”;
f) karty oceny zgodnosci z LSR oraz z lokalnymi kryteriami wyboru;
g) umowg o powierzenie grantu,
h) ogtoszenie o naborze wnioskow;
i) deklaracja bezstronnosci i poufnosci (dla cztonkoéw Rady);

J) deklaracja poufnosci (dla pracownika dokonujacego weryfikacji wstepne;j

— jesli dotyczy);
k) karta weryfikacji wstepnej;
[) rejestr naborow;

m) rejestr wnioskow;

13
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n) rejestr odwotan;
0) rejestr interesdw cztonkow organu decyzyjnego LGD (jesli dotyczy)

p) wniosek o rozliczenie grantu.

1.3.  WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU

(nie stanowi oceny projektu nalezacej do wylacznej kompetencji Rady LGD)

1.3.1.
Weryfikacja
wstepna wniosku
0 powierzenie

grantu

Pracownik Biura LGD
Miasta Brodnicy lub
Czlonek Zarzadu.

Pracownik Biura LGD lub Cztonek Zarzadu przed przystgpieniem

do weryfikacji wstgpnej podpisuje deklaracje poufnosci.

Pracownik Biura LGD lub Cztonek Zarzadu dokonuje weryfikacji wstepne;j
kazdego wniosku ztozonego w danym naborze na biezaco w czasie
wptywania wnioskow, ale nie dtuzej jak do 5 dni od daty zakonczenia naboru

wnioskow, w nastepujgcym zakresie:

a) zlozenia wniosku o dofinansowanie W miejscu i czasie wskazanym

W ogloszeniu o naborze;

b) zgodnosci projektu z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany

W ogloszeniu o naborze, a o ktorym mowa w art. 19 ust. 4 pkt 1) lit. c)

Zat. nr 4 Wzor —
Deklaracja
poufnosci
Pracownika Biura /

Cztonka Zarzadu

Zat. nr 5 Wzor -
Instrukcja
wypetniania karty
wstepne;j
weryfikacji

whnioskow

14
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c)

d)

a)

b)

d)

2. Wezwanie

ustawy RLKS;

realizacji przez projekt celow gltéwnych 1 szczegdélowych LSR,

przez osiaganie zaplanowanych w LSR wskaznikow;
zgodnosci projektu z RPO WK-P na lata 2014-2020.

Whnioskodawcy do zlozenia wyjasnien lub dokumentdéw

ma miejsce W szczegdlnosci:

dokument nie stal zalgczony do wniosku pomimo zaznaczenia

w formularzu wniosku, iz wnioskodawca go zatacza oraz;

dany dokument nie =zostal zalaczony (niezaleznie od deklaracji
Whioskodawcy wyrazonej we wniosku), a z formularza wniosku wynika,

ze jest to dokument obowiagzkowy;

informacje zawarte we wniosku o dofinansowanie oraz w zatgcznikach

sg rozbiezne;

informacje zawarte we wniosku nie pozwalaja zweryfikowaé kryteriow

W oparciu o karte weryfikacji wstepnej.

3. Whioski z weryfikacji, w tym uzasadnienie do uznania za konieczne

o dofinansowanie
ze srodkow RPO
WK-P

Zat. nr 6 Wz6or —
Karta weryfikacji
wstepnej wniosku
0 powierzenie

grantu

Zat. nr 7 Wzor —
Wezwanie
Whioskodawcy
do ztozenia
wyjasnien

lub uzupetien

dokumentow
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wezwanie podmiotu do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw oraz wskazanie | Zat. nr 8 Wzor —
tych wyjasnien / dokumentéw, odnotowywane sa w Karcie weryfikacji Oswiadczenie
wstepnej wniosku. 0 komunikacji
elektronicznej do

4. Osoba dokonujagca  wstgpnej  weryfikacji  wzywa  jednokrotnie,

za posrednictwem Biura LGD, podmiot ubiegajacy si¢ o dofinansowanie korespondencji

do ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia dokumentéw. Do podpisywania pisma projektowej
wzywajacego Wnioskodawce do zlozenia wyjasnien / dokumentow

uprawniony jest prezes lub wiceprezes Zarzadu LGD.

5. W celu zlozenia wyjasnien lub dokumentoéw wyznacza si¢ Wnioskodawcy
termin 5 dni roboczych, liczac od dnia nastgpujacego po dniu wystania
wezwania za pomocg poczty elektronicznej na adres email wskazany

we wniosku o powierzenie grantu.

6. Wnioskodawca sktadajac wniosek o przyznanie pomocy jednoczesnie sktada
oswiadczenie o komunikacji elektronicznej, gdzie wskazuje adres e-mail
I zobowigzuje sie¢ do systematycznego odbierania wiadomo$ci zwigzanych

z naborem?.

1 Kazda wiadomo$¢ zwigzana z naborem wymaga zwrotnej informacji o odebraniu wezwania/ informacji.
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10.

Na podmiocie ubiegajagcym si¢ o dofinansowanie cigzy obowigzek
przedstawienia dowodow oraz sktadania wyjasnien niezbednych do oceny
zgodnosci operacji z LSR, wybory projektu lub ustalenia kwoty wsparcia

zgodnie z prawda i bez zatajania czegokolwiek.

Brak zlozenia na wezwanie LGD w wyznaczonym terminie dokumentow
lub wyjasnien powoduje, ze wniosek bedzie weryfikowany na odstawie

pierwotnie zlozonych dokumentow.

UWAGA: wezwanie podmiotu do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw
wydtuza bieg terminu — 45 dni, okreslonego w art. 21 ust 1 i 1b ustawy RLKS
(okreslonego na dokonanie przez LGD oceny zgodnosci projektu z LSR,

wyboru projektu oraz ustalenie kwoty dofinansowania) o 5 dni robocze.

Wszystkie wypelnione karty beda przekazywane na posiedzenie Rady

I stanowig jedynie dokument pomocniczy w trakcie oceny i wyboru projektu.
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2. PROCES WYBORU I OCENY PROJEKTOW — WERSJA TABELARYCZNA
OSOBA , WZORY
ETAP CZYNNOSCI ,
ODPOWIEDZIALNA DOKUMENTOW
2.1 ZASADY ZWOLYWANIA POSIEDZEN RADY LGD
2.1.1. Przewodniczacy Rady |1. Ustalenie miejsca, terminu i porzadku obrad. Zat. nr 9 - Wzor
Informacja W porozumieniu 2. Przygotowanie zawiadomien dla czlonkéw Rady 0 posiedzeniu organu Zawiadomienie

0 posiedzeniu
Rady

z Zarzadem LGD

i we wspotpracy

z pracownikami Biura
LGD Miasta Brodnicy.

decyzyjnego LGD Miasta Brodnicy wraz z informacja dotyczacag mozliwosci
wczesniejszego zapoznania si¢ z materiatami 1 dokumentami zwigzanymi
z porzadkiem posiedzenia, w tym z wnioskami 0 powierzenie grantu,

ktore beda rozpatrywane podczas posiedzenia.
Zawiadomienia o posiedzeniu Rady podpisuje Przewodniczacy Rady.

Cztonkowie Rady powinni by¢ zawiadomieni najpoézniej S5 dni

0 posiedzeniu Rady
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kalendarzowych przed posiedzeniem. Dopuszcza si¢ mozliwosé

informowania cztonkéw Rady za posrednictwem poczty elektroniczne;j?.

Przewodniczacy Rady moze zaprosi¢ do udzialu w posiedzeniu osoby trzecie

z gtosem doradczym.

Podanie informacji o posiedzeniu do publicznej wiadomosci poprzez strone

internetowa LGD — najpo6zniej na 3 dni przed posiedzeniem.

2.1.2.
Przygotowanie
materialow

na posiedzenie
organu
decyzyjnego
oraz obsluga
techniczna

posiedzenia

Pracownik Biura LGD
Miasta Brodnicy.

Przygotowanie dokumentacji na posiedzenie Rady, w tym:
- Wypelniona karta weryfikacji wstepne;,

- Karty oceny zgodnosci projektu z LSR,

- Karty projektu wg lokalnych kryteriow wyboru,

- Deklaracje poufnosci 1 bezstronnosci,

- Lista obecnosci.

Obstuge techniczng posiedzenia zapewnia Biuro LGD

2 Na podstawie ztozonych przez Cztonkéw Rady oswiadczen o komunikacji elektronicznej, gdzie wskazano adres e-mail i zobowigzano si¢ do systematycznego odbierania

wiadomosci.
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2.2. OCENAWNIOSKU — CZYNNOSCI REALIZOWANE PRZEZ RADE
(Po zakonczeniu naboru wnioskow, ale nie p6zniej niz 45 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu naboru
lub w przypadku wezwania do uzupelnien nie pézniej niz 50 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu naboru)

Szczegotowy tryb pracy Rady okresla ,,Regulamin Rady”

2.2.1. Cztonkowie Rady 1. Podpisanie listy obecnosci przez wszystkich obecnych na posiedzeniu | Zal. nr 10 Wzor -
Posiedzenie cztonkéw Rady. Lista Obecnosci
Rady i ocena Cztonkow Rady
zgodnosci na posiedzeniu

operacji z LSR

2.2.2. Uczestnicy posiedzenial. Uczestnicy spoza Rady zgodnie z zapisami §11 Regulaminu organizacyjnego | Zal. nr 11 Wzor -
spoza Rady Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Miasta Brodnicy. Lista Obecnosci
2. Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady na odrgbnej liscie | deklaracji
poufnosci

oraz podpisanie deklaracji poufnosci.
dla Uczestnikow
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spoza Rady
2.2.3. Przewodniczacy Rady (1. Stwierdzenie quorum. W razie braku quorum Przewodniczacy zamyka -
obrady wyznaczajac jednoczes$nie nowy termin posiedzenia.
2. Otwarcie posiedzenia, powolanie protokolanta, przedstawienie porzadku
obrad, sprawdzenie prawomocnosci obrad.
3. Przewodniczacy Rady na protokolanta powotuje obecnego na posiedzeniu
pracownika biura LGD.
4. Potwierdzenie poprawnosci obrad.
2.24. Cztonkowie Rady 1. Przed przystapieniem do oceny projektdéw zlozonych w ramach danego | Zal. nr 12 Wzor -

naboru, kazdy czlonek Rady podpisuje deklaracj¢ poufno$ci i bezstronnos$ci
zawierajacg informacje o ewentualnych wylaczeniach z oceny wszystkich
wnioskow co do ktorych wystepuja przestanki wylaczenia oraz o§wiadczenie,
ze czlonek Rady zapoznat si¢ z procedura oceny i wyboru projektu —
odnotowanie przynaleznosci cztonka Rady do grupy interesu w Rejestrze

Interesow.

Deklaracja
bezstronnosci 1
poufnosci

dla Cztonkow Rady

Zal. nr 13 Wzor -
Rejestr intereséw

cztonkow organu
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decyzyjnego
2.2.5. Przewodniczacy Rady |1. Powotanie Komisji Skrutacyjnej (dopuszcza si¢ wybor z posrdod cztonkdéw -
wykluczonych z oceny), ktorej powierza si¢ obliczanie wynikow
poszczeg6lnych glosowan, kontrole prawomocnosci, w tym zachowania
parytetu rownowagi sektorowej, sporzadzanie uchwal 1 protokolow
oraz wykonywanie innych czynnosci.
2. Nad prawidtowos$cig procesu oceny i wyboru wnioskow przeprowadzonego
przez zesp6t cztonkéw Rady czuwa Przewodniczacy Rady.
2.3 PROCES DECYZYJNY - PROCES WYBORU WNIOSKU O POWIERZENIE GRANTU
2.3.1. Komisja Skrutacyjna 1. Sprawdzanie zachowania parytetow, o ktorych mowa w art. 32 ust.2 lit b | Zal. nr 14 Wzor -

rozporzadzenia 1303/2013:

- na poziomie podejmowania decyzji ani wladze publiczne, ani zadna z grup

interesu nie posiada wigcej niz 49% praw glosu;
oraz art. 34 ust.3 lit b rozporzadzenia 1303/2013:

- co najmniej 50% glosow w decyzjach dotyczacych wyboru pochodzi

Karta ustalenia
wymaganego
kworum

i zachowania
odpowiedniego
parytetu
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od partnerow niebedacych instytucjami publicznymi.

w procedurze oceny

i wyboru operacji /

2. Parytety musza by¢ zachowane po wylaczeniach cztonkéw Rady z oceny
wszystkich wnioskow — przed oceng wnioskéw 1 przystgpieniem do projekiu
glosowania
2.3.2. Przewodniczacy Rady |Glosowanie w sprawie wylaczenia czlonka Rady z oceny. -
1. W przypadku, gdy po wypehieniu deklaracji poufnosci i bezstronnosci
wystepuja dalsze watpliwosci co do bezstronnosci cztonka Rady w
odniesieniu do danego projektu, Przewodniczacy Rady przeprowadza
glosowanie w sprawie wykluczenia Czlonka z oceny.
2. Decyzje Rady LGD odnotowuje si¢ w protokole z posiedzenia oraz rejestrze
interesow.
2.3.3. Cztonkowie Rady 1. Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez wszystkich czionkow | Zat. nr 15 Wzor -
Rady - niepodlegajacych wylaczeniu - obecnych na posiedzeniu. Karta zgodnosci
2. Kazdy czlonek Rady LGD, positkujac si¢ karta weryfikacji wstepnej projektu z LSR

whniosku, dokonuje oceny zgodno$ci projektu z LSR i wypelnia Karte

zgodnosci projektu z LSR.
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3. Wybor odpowiedzi w indywidualnej karcie powinien by¢ oznaczony w

sposob trwaty 1 nie budzacy watpliwosci.

Czilonek Rady potwierdza dokonanie oceny wiasnorgcznym podpisem

na Karcie.

Rada dokonuje wyboru projektéw, ktore sa zgodne z LSR. Zgodnie z art. 21
ust. 2 ustawy RLKS.

. Za projekty uznane za zgodne z LSR rozumie si¢ operacje, ktore:

a) zakladajg realizacj¢ celow gltownych 1 szczegotowych LSR,

przez osiaganie zaplanowanych w LSR wskaznikow;

b) sa zgodne z programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej
operacji, w tym z warunkami, o ktorych mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. a
- ustawy oraz na realizacje ktorej moze by¢ udzielone wsparcie w formie,

0 ktorej mowa w art. 19 ust. 4 pkt 1 lit. b ustawy;

C) sag zgodne z zakresem tematycznym, o ktorym mowa w art. 19ust. 4 pkt 1

lit. C;

d) sa objete wnioskiem o udzielenie wsparcia, ktory zostal ztozony w
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miejscu 1 terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw o
udzielenie wsparcia.

7. Jezeli projekt uzyskatl przynajmniej jedng odpowiedz ,,nie” w karcie oceny
zgodnosci projektu z LSR, Czlonkowie Rady nie przechodza do dalszej
oceny tegoz projektu. Projekt zostaje odrzucony.

8. Projekt, ktory nie jest zgodny z LSR nie podlega dalszej ocenie wedtug
lokalnych kryteriow wyboru i tym samym nie podlega wyborowi.

2.3.4. Przewodniczacy Rady |1. Dla kazdego ocenianego wniosku podejmowana jest uchwata Rady | Zal. nr 16 Wzér —
we wspotpracy 0 zgodnosci / niezgodnosci projektu z LSR. Uchwata Rady LGD
z Cztonkami Rady 2. Sporzadzenie uchwaty o zgodnosci/ niezgodnosci projektu z LSR. 0 zgodnosci lub

niezgodnosci
3. Sporzadzenie listy projektow zgodnych z LSR. )
porza Y Pre] godny projektu z LSR
4. Uchwaly wnioskéw zgodnych / niezgodnych z LSR powinny zawieraé co )
Zat. nr 17 Wzér —
najmniej: . s
Lista projektow
a) numer kancelaryjny wniosku nadany przez LGD, zgodnych z LSR
b) nazwe podmiotu ubiegajgcego si¢ o grant,
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9)
h)

tytut projektu okreslony we wniosku,

warto$¢ dofinansowania (grantu),

wartos$¢ catkowita projektu,

liczbe uzyskanych punktow,

oznaczenie czy projekt uzyskal minimum punktowe,

oznaczenie czy projekt miesci si¢ w limicie alokacji naboru.

. Lista projektéow zgodnych z L.SR powinna zawiera¢ co najmniej:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

Nazwa dziatania,

Numer Konkursu,

Nr sprawy z rejestru wptywu wnioskow,
Nazwa Whnioskodawcy,

Tytul operacji,

Zgodnos¢ operacji z LSR,

Whioskowana kwota pomocy,
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h) Koszt catkowity operacji.

2.3.5. 1. Podjecie uchwaly o zgodno$ci / niezgodnosci projektu z LSR przez

wszystkich obecnych cztonkow Rady — niepodlegajacych wytaczeniu.

2. Podjecie uchwaty w sprawie zatwierdzenia listy projektow zgodnych z LSR,
przez wszystkich obecnych czlonkow Rady.

2.3.6. Cztonkowie Rady 1. Ocena projektu pod wzgledem zgodno$ci z lokalnymi kryteriami wyboru | Zal. nr 18 Karta

(tylko w odniesieniu do projektu zgodnego z LSR). oceny projektu

2. Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczeg6lnych cztonkow wedtug lokalnych
Rady obecnych na posiedzeniu i niepodlegajacych wytaczeniu. kryteriow wyboru

3. Wnioskowi przyznaje si¢ odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z lokalnymi
kryteriami wyboru.

4. Wybor odpowiedzi w indywidualnej karcie powinien by¢ oznaczony w
sposob trwaty i nie budzacy watpliwosci.

5. Dokonanie oceny na Karcie oceny projektu wg lokalnych kryteriéw wyboru

cztonek Rady potwierdza wtasnorgcznym podpisem.
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2.3.7.

Komisja Skrutacyjna

=

Sprawdzenie poprawno$ci wypeltnienia karty oceny projektow objetych
grantem w ramach RPO WK-P na lata 2014-2020, 0§ priorytetowa 11 -
kazdego oceniajacego Czlonka Rady, wyliczenie $redniej z glosowan
oraz badanie spelnienia wymaganego minimum punktowego dla kazdego

projektu.

Sposob postgpowania w sytuacji rozbieznych ocen czlonkéw Rady zgodnie
Z rozwigzaniem przyjetym przez LGD (gdy pomiedzy najwyzsza i najnizsza
sumg punktéw roznica wynosi wigcej niz 60% Rada moze: naklonic¢
(w drodze dyskusji) cztonka Rady razaco zanizajacego lub zawyzajacego
punktacje do zweryfikowania swojej oceny lub podja¢ decyzj¢ o ponowne;j
ocenie takiego projektu przez wszystkich cztonkéw Rady biorgcych udziat
w posiedzeniu. Ostateczna decyzja Rady zostaje odnotowane w protokole

z posiedzenia).

2.3.8.

Przewodniczacy Rady

=

Sporzadzenie listy rankingowej wszystkich wnioskOw o powierzenie grantu
wybranych do realizacji w ramach LSR na podstawie przyznanej podczas
oceny projektow wg lokalnych kryteriow ilosci punktow (projekty

szeregowane sg wedlug liczby uzyskanych punkéw, malejaco).

Zal. nr 19 Wzor -
Lista projektow

wybranych

Zat. nr 20 Wzor -

28




\
Fundusze b e - LGD Unia Europejska
Europejsk|e Kujawsko-Pomorskie . TOKALNA W pPeJ i *
) GRUPA DZIATANIA Europejski Fundusz Spoteczny X kT
Program Regionalny MIASTA. BRODNICY *
2. W przypadku uzyskania przez dwie lub wiecej operacji rownej ilosci | Lista projektow

punktow o miejscu na liScie decyduje:

a) w pierwszej kolejnosci typ wnioskodawcy (preferencja podmiotéw spoza
sektora finanséw publicznych),

b) w drugiej kolejnosci liczba punktow w kluczowym lokalnym kryterium
wyboru: Budzet projektu,

C) w trzeciej kolejno$¢ wpisu do rejestru wnioskow, ktore wplynety
w odpowiedzi na Ogtoszenie o naborze wnioskow.

3. Sporzadzenie uchwaty w sprawie listy wnioskow wybranych ze wskazaniem

projektéw, ktore mieszcza si¢ w limicie §rodkow wskazanym w danym

Ogloszeniu.

niewybranych

Zat. nr 21 Wzoér —
Uchwata w sprawie
wyboru projektu

do dofinansowania
oraz ustalenia kwoty

wsparcia

2.3.9.

Cztonkowie Rady

Ustalenie kwoty grantu w oparciu o kluczowe kryterium wyboru: Budzet

projektu, na podstawie danych zawartych we wniosku.
1. Rada LGD moze zmniejszy¢ wnioskowana kwote grantu:

a) nie wynikaja one bezposrednio z opisanych zadan oraz nie przyczyniaja

si¢ do osiggniecia produktow i rezultatow projektu,
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b) nie sg adekwatne do zakresu i specyfiki projektu, czasu jego realizacji,
C) nie sg racjonalne,
d) nie sg zgodne z katalogiem stawek maksymalnych

e) nie sg zgodne z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
wramach  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Fundusz Spdjnosci na lata

2014-2020,

f) wnioskowana kwota dofinansowania powoduje, ze projekt nie miesci si¢

w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu.

2. Wynik ustalenia kwoty dofinansowania odnotowuje si¢ w protokole

Z posiedzenia (glosowanie przez podniesienie reki).

2.3.10. Cztonkowie Rady

=

Przyjecie uchwalg listy projektow wybranych, ze wskazaniem projektow
mieszczacych si¢ w limicie §rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze

wnioskow.

2. Uchwaly i lista wnioskéw wybranych do dofinansowania powinny

zawiera¢ co najmniej:

* % %
* 4
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a) numer kancelaryjny wniosku nadany przez LGD,

b) nazwe¢ podmiotu ubiegajacego si¢ o grant,

c) tytul projektu okreslony we wniosku o powierzenie grantu,
d) warto$¢ dofinansowania (grantu),

e) wartos¢ catkowitg projektu,

f) liczbe uzyskanych punktow,

g) oznaczenie czy projekt uzyskal minimum punktowe,

h) oznaczenie czy projekt miesci si¢ w limicie alokacji naboru.

3. Dodatkowo Rada sporzadza Listy projektow niewybranych (np. projekt
nie spetnia minimum punktowego w ramach przedsigwzigcia, ktorego
dotyczy ogloszenie o naborze wnioskoéw).
2.3.11. Przewodniczacy Rady |1. Zamknigcie posiedzenia, podpisanie uchwat, przekazanie dokumentacji z -
oceny i wyboru do Zarzadu LGD.
2. Podpisanie protokotu z posiedzenia.
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3. PROCES PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW — WERSJA TABELARYCZNA
OSOBA , WZORY
ETAP CZYNNOSCI ,
ODPOWIEDZIALNA DOKUMENTOW
3.1.  PROCES NASTEPUJACY BEZPOSREDNIO PO ZAKONCZENIU WYBORU PROJEKTOW
(nie pézniej niz 7 dni od dnia zakonczenia wyboru projektu przez Rade LGD)
3.1.1. Pracownik Biura LGD | 1. Zamieszczenie na stronie internetowej LGD: Zat. nr 22 Wzor -
Zawiadomienie | Miasta Brodnicy. - Listy projektow zgodnych z LSR zawiadomienia
o wynikach 0 wynikach oceny
- Listy projekt6 b h : :
wyboru Y Projextow wybranye i wyboru projektu

. Zawiadomienie 0 rozstrzygnieciu organu decyzyjnego

- Listy projektow niewybranych
- Protokot z posiedzenia

Przygotowanie zawiadomienia 0 rozstrzygnieciu organu decyzyjnego

do wnioskodawcow.

do wnioskodawcow zawiera m.in.:

32




\
Fundusze Sk, Wolewddztwo -~ I .GD Unia Europejska *
Europeiskie 7\ Kujawsko-Pomorskie . .
prog,—ag R{:giona[ny & A Iﬁ%ﬁé%%%% Europejski Fundusz Spoteczny *

* X %

* 4k

* %

- indywidualne oznaczenie sprawy nadane przez LGD kazdemu wnioskowi

o dofinansowanie (wpisane na wniosku w odpowiednim polu);

- nazw¢ podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie;

- tytul projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie;

- wynik oraz zakres w ramach oceny zgodnosci projektu z LSR;

- wynik oraz zakres w ramach oceny lokalnych kryteriéw wyboru;

- suma otrzymanych punktow ogotem w ramach oceny lokalnych

kryteriow wyboru,
- wnioskowang kwota dofinansowania;

- w przypadku obnizenia kwoty wsparcia wskazanie przyznana przez LGD

kwoty dofinansowania oraz uzasadnienie wysokosci tej kwoty;

- informacja, czy projekt mie$ci si¢ w limicie $rodkow podanym

W ogloszeniu o naborze.

- informacje o mozliwo$ci ztozenia odwotania od rozstrzygnigcia organu

decyzyjnego wraz z wymaganiami wobec odwotania.

Zawiadomienie o rozstrzygnieciu organu decyzyjnego do wnioskodawcow
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zawiera zalacznik nr 1. Indywidualna Karta Zbiorcza Oceny zgodnosci z
LSR oraz lokalnymi kryteriami wyboru.
3.1.2. Przewodniczacy Rady | 1. Podpisanie zawiadomien do wnioskodawcow. -
2. Zawiadomienie zostanie wyslane droga e-mailowa przy wczes$niejszym
wyrazeniu zgody.
3. Whnioskodawca sktadajac wniosek o dofinansowanie jednoczesnie sktada
oswiadczenie o komunikacji elektronicznej, gdzie:
- wskazuje adres e-mail i zobowiazuje si¢ do systematycznego odbierania
wiadomosci zwigzanych z naborem,;
- wyraza zgodg¢ na zawiadomienie o wynikach naboru.
4. W_ przypadku nie wyrazenia zgody przez Wnioskodawce, zostanie
on powiadomiony listem poleconym za zwrotnym poleceniem odbioru.
3.2.  ZASADY WNOSZENIA | ROZPATRYWANIA ODWOLANIA
3.2.1. Whioskodawca 1. Zlozenie pisemnego odwotania od wynikow oceny operacji w terminie Zat. nr 23 Wz6r -
Procedura 7 dni kalendarzowych liczac od dnia nastgpnego po dniu wptyniecia Formularz
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whiesienia wezwania za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany whniesienia
odwolania we wniosku o powierzenie grantu, na formularzu wniesienia odwolania. odwotania
od decyz]i 2. Prawo wniesienia odwolania przystuguje od:
Rady

a) negatywnej oceny zgodnosci projektu z LSR, albo

b) nieuzyskania przez projekt przynajmniej minimalnej liczby punktow,

ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji albo

c) wyniku wyboru, ktory powoduje, ze projekt nie miesci si¢ w limicie
srodkow  wskazanym w  ogloszeniu o naborze wnioskow
0 dofinansowanie (okoliczno$¢, ze projekt nie miesci si¢ w limicie
srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze nie moze stanowié

wylacznej przestanki wniesienia odwotania) albo
d) ustalenia przez LGD kwoty dofinansowania nizszej niz wnioskowana.
3. Wymogi formalne odwolania:
Odwotanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera:
a) oznaczenie instytucji wlasciwej do rozpatrzenia odwotania;

b) oznaczenie  wnioskodawcy (nazwa, adres siedziby, adres
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f)
9)
h)

)

k)

korespondencyjny, telefon kontaktowy, adres e-mail);
numer wniosku o dofinansowanie projektu;

tytut wnioskowanej operaciji;

numer konkursu

numer dzialania;

decyzja rady o niewybraniu projektu (oznaczenie etapu);

wskazanie  kryteriow  wyboru projektow, z ktorych oceng

wnioskodawca si¢ nie zgadza (wraz z uzasadnieniem);

wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywna

oceng zgodnosci projektu z LSR (wraz z uzasadnieniem);

wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem
przez LGD  kwoty  wsparcia nizsze] niz  wnioskowana

(wraz z uzasadnieniem);

wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie
przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia

takie mialy miejsce (wraz z uzasadnieniem);
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I) miejsce, data i podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, z zalgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu
poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania

whnioskodawcy.
Ztozenie odwotania w biurze LGD powinno nastgpi¢ zgodnie
ze wskazaniami zawartymi w pismie informujacym o wyniku wyboru
I mozliwosci wniesienia odwolania.

Whioskodawca moze wycofa¢ odwotanie do czasu zakonczenia

rozpatrywania odwolania przez wtasciwg instytucje.

Wycofanie odwotania nastepuje przez zlozenie pisemnego o$wiadczenia

0 wycofaniu odwotania.

3.2.2. Pracownik Biura Potwierdzenie wptywu odwotania na kopii pierwszej stronie formularza Zat. nr 24 Wz6r —
LGD Miasta Brodnicy wniesienia odwotania/ piecz¢¢ LGD, data, podpis. Rejestr odwotan
Umieszczenie odwolania w rejestrze odwotan.
3.2.3. Odwotanie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jesli mimo prawidtowego Zat. nr 25 Wzor -

pouczenia, zostal wniesiony:

Pismo o
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a) po terminie;
b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania;

C) bez spelienia wymogoéw okreSlonych w rt.. 54 ust. 2 pkt 4) ustawy
wdrozeniowej (wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych
oceng wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem) art. 22 ust.
4 pkt 1) i 2) ustawy RLKS (wskazanie, w jakim zakresie podmiot
ubiegajacy si¢ o dofinansowanie nie zgadza si¢ z negatywng oceng
zgodnosci z LSR Iub wustaleniem przez LGD kwoty nizszej

niz wnioskowana, wraz z uzasadnieniem);

Odwotanie pozostaje bez rozpatrzenia w przypadku niespetnienia

powyzszych wymogoéw formalnych.

pozostawieniu
odwotania bez

rozpatrzenia

3.24.

Przewodniczacy Rady/
Zastegpea
Przewodniczacego
Rady we wspotpracy z
pracownikiem Biura
LGD Miasta Brodnicy.

Przewodniczacy Rady dokonuje oceny wstgpnej ztozonego odwotania

w zakresie kryteriow i zarzutdéw wskazanych przez wnioskodawceg.
Przewodniczacy Rady moze:
a) uzna¢ zasadno$¢ odwotania wnioskodawcy — co skutkuje odpowiednio:

- skierowaniem projektu do wlasciwego etapu oceny przez Rade
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i zwolaniem posiedzenia Rady lub

- skorygowaniem przez Przewodniczacego Rady oczywistych bledow
I podjeciem uchwaly w trybie obiegowym, bez konieczno$ci
zwolywania posiedzenia, wylacznie w sktadzie cztonkow Rady, ktorzy
uczestniczyli w procesie oceny i wyboru danego projektu

(z zachowaniem wytgczen) albo

b) podtrzymac¢ decyzj¢ podjeta na pierwszym posiedzeniu — woéwczas Rada
moze podja¢ uchwate w trybie obiegowym (w skladzie, ktoéry
przeprowadzal proces oceny i wyboru projektu, z zachowaniem

wylaczen), bez konieczno$ci zwotywania posiedzenia.

3. W wyniku pozytywnego rozpatrzenia odwotania  sporzadzana
jest uaktualniona Lista projektow wybranych zawierajaca dodatkowo
wskazanie, ktore projekty mieszcza si¢ w limicie $rodkow podanym
W ogloszeniu o naborze, przyjeta uchwata Rady.

4. Projekty, ktore znajda si¢ na Liscie projektow wybranych, niezaleznie
od liczby punktow przyznanych podczas ponownej oceny, nie mogag

spowodowaé przesunig¢cia projektow pierwotnie wybranych, poza limit
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srodkow podany w ogloszeniu.

. Z czynno$ci wykonywanych w ramach pozytywnego rozpatrzenia

odwotania, Przewodniczacy Rady sporzadza protokoét.

Czynnosci zwigzane z rozpatrzeniem odwotania dokonywane sa w terminie

nie dluzszym niz 14 dni liczac od dnia wniesienia odwotania.

O wynikach przeprowadzonego rozpatrzenia odwotania - LGD informuje

wnioskodawce na pismie.

3.2.5.

Przewodniczacy
Rady/ Zastepca
Przewodniczacego
Rady we wspotpracy

Z Pracownikiem Biura

LGD Miasta Brodnicy.

. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania (zmiany decyzji Rady)

- LGD przekazuje niezwlocznie do ZW uaktualniong Listqg projektow
wybranych zawierajagca dodatkowo wskazanie, ktore projekty mieszcza

si¢ w limicie srodkow podanym w ogloszeniu o naborze.

Zat. nr 26 Wzor -
Uchwata

W sprawie
rozpatrzenia

odwolania

Zat. nr 27 Wzér —
Pismo informujace
Whnioskodawce

0 wynikach

rozpatrzenia
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3.2.6. Cztonkowie Rady . Uaktualniong Lista projektow wybranych zawierajaca dodatkowo -
wskazanie, ktore projekty mieszcza si¢ w limicie $rodkow podanym
W ogloszeniu o naborze, zostaje przyjeta uchwata Rady (z mozliwoscia
podjecia jej w trybie obiegowym).
3.3. UMOWA O POWIERZENIE GRANTU / MONITORING / KONTROLA
3.3.1. Umowa Zarzad LGD . Zarzad LGD Miasta Brodnicy podpisuje z Grantobiorcg umowe Zat. nr 28 Wzor —

0 powierzenie

grantu

o dofinansowanie na realizacj¢ projektu objetego grantem.

. Zrealizowanie 1 rozliczenie grantu musi nastapi¢ przed terminem

zakonczenia realizacji projektu grantowego realizowanego przez LGD

Miasta Brodnicy.

Umowa o dofinansowanie na realizacje projektu objetego grantem, zgodnie

z art. 35 ust. 6 ustawy wdrozeniowej powinna zawiera¢ co najmnie;j:
a) zadania grantobiorcy objgte grantem;

b) kwote grantu i wktadu wlasnego;

Umowa o
dofinansowanie
wraz z

zatgcznikami
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c) warunki przekazania i rozliczenia grantu;

d) zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania

go niezgodnie z celami projektu grantowego;

e) zobowigzanie do poddania si¢  kontroli  przeprowadzanej

przez grantodawce lub uprawnione podmioty;

f) LGD zobowigzuje si¢ do przedktadania

wraz z wnioskiem o ptatnos$¢ informacji o wszystkich  uczestnikach

projektu objetego grantem.

Powyzsze zapisy, okreslajace zakres umowy o dofinansowanie
na realizacje projektu objetego grantem, sa katalogiem otwartym. Umowa
moze zawiera¢ dodatkowe postanowienia, sluzace wlasciwemu

zabezpieczeniu wykonania zadania, na ktore zostal przyznany grant.

Grantobiorca w momencie podpisania umowy o dofinansowanie
na realizacj¢ projektu objetego grantem sklada zabezpieczenie w formie

weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

3.3.2.

Pracownicy Biura

Grantobiorca jest zobowigzany do systematycznego monitorowania
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Monitoring

grantu

LGD

wartosci wskaznikow oraz przebiegu realizacji projektu objetego grantem

I sktadania, nie rzadziej niz raz na kwartat, wniosku sprawozdawczego.

Grantobiorca  jest zobowigzany do przekazywania LGD
wszelkich dokumentow 1 informacji zwigzanych z realizacjg projektu

objetego grantem, na wniosek i w terminie wskazanym przez LGD.

LGD przewiduje przeprowadzenie co najmniej jednej wizyty

monitoringowej u Grantobiorcy w okresie realizacji projektu objetego

grantem. Wizyta monitoringowa zostanie zapowiedziana w terminie
nie krotszym niz 3 dni robocze od terminu wizyty. Grantobiorca zostanie

poinformowany o celu wizyty monitoringowej.

LGD zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia wizyty monitoringowe;j
bez zapowiedzi, szczegdlnie w przypadku, gdy LGD podejmie informacje
o nieprawidtowosciach w realizacji Umowy o0 powierzenie grantu

przez Grantobiorcg.

3.3.3. Kontrola

grantu

Pracownicy Biura
LGD, IZ oraz

inne podmioty

W zakresie  prawidlowoSci  realizacji Grantu, Grantobiorca
jest zobowigzany poddac¢ sie kontroli i audytom dokonywanym przez LGD,
Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO WK-P oraz inne podmioty uprawnione
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uprawnione do

ich przeprowadzenia

do ich przeprowadzenia w celu potwierdzenia prawidtowosci

I kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow.

Kontrole oraz audyty moga by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia
podpisania umowy o powierzenie grantu na realizacje projektu objetego
grantem 1 nie pdzniej niz do konca okresu okreslonego zgodnie z art. 140

ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego (przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia

nastepujacego po zlozeniu zestawienia wydatkow), z zastrzezeniem

przepisow, ktore moga przewidywa¢ dhluzszy termin przeprowadzania
kontroli, dotyczacych trwato$ci projektu objetego grantem, pomocy
publicznej, oraz podatku, o ktérym mowa w ustawie o podatku od towarow

i ustug.

Kontrole oraz audyty moga by¢ przeprowadzane w siedzibie/biurze
kontrolujacego na podstawie dostarczonych dokumentéw lub w kazdym

miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacja projektu objetego grantem.
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4. INNE
ETAP OS0BA CZYNNOSCI WZORY
ODPOWIEDZIALNA DOKUMENTOW

4.1. WYCOFANIE WNIOSKU PRZEZ PODMIOT UBIEGAJACY SIE O GRANT

4.1.1. Przyjecie

Pracownik Biura LGD

Whnioskodawca w trakcie trwania naboru ma mozliwo$¢ wycofania wniosku.

pisma o Aby wycofanie byto skuteczne, Wnioskodawca musi zlozy¢ pisemne
wycofaniu zawiadomienie do LGD o wycofaniu wniosku.
Whiosku Wycofanie ma charakter wycofania wniosku o dofinansowanie w catosci.
. W trakcie naboru Wnioskodawca ma mozliwo$¢ wycofania wniosku
0 powierzenie grantu jednorazowo.
4.1.2. Zwrot Pracownik Biura LGD Gdy Wnioskodawca wystapi o zwrot zlozonych dokumentéw, pracownik | Zal. nr 29 Wzér —
dokumentow LGD zwraca oryginat wniosku i oryginal zatacznikow. Rejestr wycofanych

Whnioskodawcy

Kopi¢ wniosku oraz potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kopie

zalacznikOw pozostajg w teczce sprawy wraz z oryginatem pisemnej

wnioskOw o

powierzenie grantu
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deklaracji o wycofaniu wniosku.

3. Zwrot dokumentdow  Wnioskodawcy moze nastapi¢  bezposrednio

badz korespondencyjnie — na prosb¢ Wnioskodawcy.

4.2.

WNIOSEK O ZMIANE UMOWY O POWIERZENIE GRANTU

4.2.1. Opinia
w sprawie
zmiany umowy
0 powierzenie

grantu

Biuro LGD

1. Wniosek o wydanie opinii, ztozony przez Grantobiorcg, w sprawie zmiany
umowy o powierzenie grantu kierowany jest do Rady za posrednictwem Biura

LGD.

2. Whniosek powinien zosta¢ sporzadzony w formie pisemnej i zawieraé

uzasadnienie dotyczace powodow 1 zakresu zmiany umowy.
3. Zmiana umowy nie moze skutkowac:
a) obnizenia warto$ci wskaznikow,
b) wazrost dofinansowania (poza racjonalnymi usprawnieniami),

C) nieotrzymania minimum punktowego,
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d) utratg miejsca na liScie projektow wybranych do dofinansowania.

. Whniosek o wydanie opinii w sprawie zmiany umowy 0 powierzenie grantu

ztozony w biurze LGD zostaje opatrzony data wplywu i podpisem osoby
przyjmujacej
Biuro LGD  niezwlocznie po  wplynigciu  wniosku  informuje

Przewodniczacego Rady o wptynigciu takiego wniosku.

Zakres dopuszczalnych zmian w ramach danego EFSI zawiera umowa

powierzenie grantu.

4.2.2.

Zarzad LGD

Rada LGD

Przewodniczacy Rady zwotuje posiedzenie Rady najpdzniej 5 dni
kalendarzowych przed posiedzeniem, co skutkuje podjeciem przez Rade
stosowne] uchwaty w kwestii zaopiniowania zmiany umowy o powierzenie

grantu.

Rada dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w sprawie mozliwosci

zmiany umowy pod katem:
a) Zgodnosci z LSR,

b) Zakresem tematycznym okreslonym w ogloszeniu o naborze, ktorego

Zal. nr 30 Wzor —
Opinia Rady

do zmiany umowy

Zat. nr 31 Wzoér —
Uchwaty Rady
LGD - wydanie

opinii
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projekt dotyczyt,
C) Zmian we wskaznikach projektu,
d) Zmian w budzecie projektu,
e) Spehienia kryteriow wyboru warunkujacych otrzymanie grantu

oraz analizuje czy zmieniony zakres projektu miatby wplyw na zmniejszenie

otrzymanej liczby punktoéw, skutkujacych przyznaniem dofinansowania.

3. Rada moze wyda¢ pozytywna opini¢, w sytuacji, gdy proponowana

przez Grantobiorce zmiana umowy nie miataby wptywu na:
a) decyzj¢ zgodnosci projektu z LSR,
b) zakres tematyczny okreslony w ogloszeniu o naborze,
c) zwigkszenie warto$ci dofinansowania,

d) zmniejszenie otrzymanej liczby punktow.

4.2.3.

1. Przekazanie dokumentacji z posiedzenia Rady dotyczacej zaopiniowania

zmiany umowy o powierzenie grantu do Zarzadu LGD
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